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BIRINCi BOLUM

GENEL ESASLAR
1- AMAC

Bu Yénergenin amaci, Ikizdere Kaymakamligina bagl olarak hizmet yiiriitmekte olan daire,
kurum, kurulus ve birimlerde 5442 Sayihh il Idaresi Kanunu ile ilgili diger kanuni
diizenlemelere gore;

a)

b)
c)

d)

e)

g2)

h)

Ikizdere Kaymakamliginda ve Kaymakamlik yetkilerinin kullanildigr diger kamu
kurum ve kuruluslarda Kaymakam adina imzaya yetkili kilinan gérevlileri belirlemek,
Verilen yetkileri belirli ilkelere baglamak,

Kirtasiyeciligi asgari diizeye indirmek, hizmette verimlilik, is akisi, hiz ve etkinligi
artirmak,

Ust diizey yoneticilere zaman kazandirarak, onlari islemlerin ayrintilarina inmekten
kurtarmak, calismalar1 ilge yonetiminin daha iyi orgiitlenmesine, planlanmasina,
koordine edilmesine ve denetlenmesine yoneltmek, ana sorunlarda daha iyi
degerlendirme yapilabilmesine imkén saglamak,

Kendilerine yetki devredilenlerin, sorumluluk ve 6zgiiven duygularini giiglendirerek
islerine daha siki ve istekli sarilmalarini 6zendirmek,

Halka ve is sahiplerine kolaylik saglayarak, yonetime karsi giiven ve sayginlik
imajlarini giiglendirerek, gelistirmek ve yayginlastirmak,

Amir ve memurlarin Kamu Goérevlileri Etik Davrams Ilkeleri ile Basvuru Usul ve
Esaslari Hakkinda Yonetmeligin birinci maddesinde belirtilen amaglara uygun hareket
etmesini saglamak,

Vatandasimiza kolaylik saglamak, yonetime karsi sayginligi ve giliven duygusunu
gliclendirmek, gelistirmek ve yayginlagtirmaktir.

2-KAPSAM

Bu yonerge, ilge genel idare teskilati iginde yer alan (adli ve askeri kuruluslar disindaki)
daireleri kapsar.

3-YASAL DAYANAK

a)
b)
¢)
d)
€)
f)

g)
h)

2709 sayili Tiirkiye Cumhuriyeti Anayasasi,

5442 sayili Il Idaresi Kanunu,

657 sayilt Devlet Memurlar:1 Kanunu,

Cumhurbagkanligi1 Teskilati Hakkinda 1 Sayili Cumhurbagkanligi Kararnamesi,
Valilik ve Kaymakamlik Biirolart Kurulus Goérev ve Calisma Ydnetmeligi,

Resmi Yazigmalarda Uygulanacak Esas ve Usuller Hakkinda Yonetmelik,

Kamu Hizmetlerinin Sunumunda Liyslacak Usul ve Esaslara [liskin Yénetmelik,

Rize Valiligi 19.11.2018 tar}lﬂrr' Qnéé Yetkileri Yonergesi hiikiimlerine dayanilarak
hazirlanmstir. » A\




4- TANIMLAR

Bu y6nergede yer alan;

Yinerge: ikizdere Kaymakamhigi imza Yetkileri Yonergesi

Kaymakamlk: Ikizdere Kaymakamligini

Kaymakam: Ikizdere Kaymakamini

Birim Amirleri: Bakanliklarin veya Miistakil Genel Miidiirliiklerin ilge yonetimi

icinde yer alan Idari birimlerin iist gorevlisini (Miidiirlerini- Amirlerini)

Kaymakamhk Biirolar1: Kaymakamlik Yazi [sleri Miidiirliigii Biinyesindeki Biirolart

5- YETKILILER
Kaymakam
Birim Amirleri (flge Jandarma Komutani ve flge Emniyet Amiri déhil)

Yazi Isleri Mudiirii

6-ILKELER VE YONTEMLER

6.1-Yetki devri ile edinilen yetkiler devredilemez. Birimlerin yetki devir talepleri,
Kaymakamlik Makamina flge Yazi [sleri Midiirliigiiniin araciligiyla yapulir.

6.2-Yazigsmalarin Kaymakamlik kanali ile yapilmasi esastir. Ancak, talep niteligi tasimayan
veya hesap ve teknik hususlara, ayrintiya iligkin istatistiki bilgilere, bazi maddi olay ve
durumlarin kaydina, tespitine, belirlenmesine, bildirilmesine veya aksettirilmesine iliskin
yazilar, kaymakamlik kanalindan gegirilmeden, ilge kuruluslari ile ilgili il kuruluglar1 arasinda
yapilir. Birim Amirliklerince yazilan bu nitelikteki yazilar, birim amirlerince imzalanir ve bu
nitelikteki yazilarin imza blogunda “Kaymakam a.” ifadesi kullanilir.

6.3-Ilcedeki kurumlar arasi ve diger il ve Ilgelerdeki biitiin kamu kurum ve kuruluglartyla ilgili
olarak yapilacak her tiir yazismanin Kaymakam imzasi ile yapilmasi (bu yonerge ile izin
verilenler disinda) esastir. Birim Amirlerinin yazigmalarla ilgili yetkileri kurum igi ve
vatandaslarla yapilacak yazigmalarla sinirlidir. Aksine uygulamada bulunan yetkililer hakkinda
sorugturma agilacagindan bu talimata aykiri yazigmalart alan birimler konuyla ilgili olarak
derhal kaymakamlig1 bilgilendirecek ve higbir islem yapmadan evraki iade edeceklerdir.

6.4-Kaymakam adina yetki verilmis makamlarca imzalanacak “Kaymakam a.” ibareli yazilar,
yalnizca yetkiyi kullanan tarafindan imzalanacaktir. Imza yetkili kisinin izni, hastalik, gorev
gibi nedenlerle bulunmadigi hallerde vekili tarafindan kullanilir.

6.5-Birim amirleri izinleri ile vekélet ve gorevlendirme onaylarini agiklamalar1 gereken yazi
ve onaylar1 bizzat Kaymakam imzasina sunacaklardir.

6.6-Devredilecek yetkiler mutlaka yazili ve sinirlari belli sekilde kismi olarak yapilacaktir.

6.7-Kaymakamin, yetki devredilen konulardaki havale, imza ve onay yetkileri saklidir.
Kaymakam gerek gordiigiinde devrettigi yetkileri her zaman kullanabilir.
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6.9-Yetki kullaniminda azami dikkat ve hassasiyetin gosterilmesi esastir. Devredilen yetkiler
sorumluluk anlayis1 igerisinde yerinde, zamaninda ve dogru olarak kullanilir. Yetki devredilen
her yetkili, kendi tstlerinin bilmesi gereken konulari takdir edip tistine bildirmekle
ytikiimltdiir.

6.10-Yazilar, yazic1 gorevliden baslayarak, imza asamasina kadar, sirali yoneticilerce paraf
edilir. Imzaya, varsa ekleri ve evveliyati ile birlikte sunulur. Kaymakam tarafindan
imzalanacak her tiir evrakta evrakin tiiriine gore ilgili birim miidiiriiniin parafi veya “uygun
goriisii” bulunacaktir.

6.11-llgede kurulusu bulunmayan Bakanlik veya Genel Miidiirliiklerin is ve islemleri
ilgilendiren birim amiri tarafindan yiiriitiliir. Bu birim amiri Kaymakam tarafindan takdir
edilir.

6.12-Bu yonerge gorevlilere imza kargiliginda okutulup bir 6rnegi yazisma yapilan biirolarda
basvuruya hazir sekilde bulundurulur.

6.13-Birim Amirleri personele bu yonerge hakkinda gerekli egitimi verirler ve uygulama
stirecini denetlemekle gorevlidir.

6.14-Bu yonergede agikea belirtilmeyen islemler ile ilgili imza yetkisi kaymakam tarafindan
kullanilmaya devam olunur.

6.15-Her kademedeki imza sahibi, imzaladif1 yazilarla ilgili olarak Kaymakam tarafindan
bilinmesi gerekenleri takdir ederek, zamaninda bilgi vermekle yiikiimliidiir.

6.16-Kaymakam, ilgenin is ve islemlerini tiimiiyle, birim amirleri kendi teskilatlariyla ilgili
konular1 bilme hakkini kullanirlar.

6.17-Birim amirleri, yillik, mazeret, saglik vb. izinlerinde kendi yerlerine gorevlendirilen
kisilere katilmak zorunda bulunduklar1 kurullarin ve toplantilarin bilgisini bekletilmeksizin
yazil olarak bildireceklerdir.

6.18-Birim amirleri yillik, mazeret, saglik vb. izne ayrildiklarinda ve izinden déndiiklerinde
Kaymakamlik Makamina yazili veya sifahi olarak mutlaka bilgi vereceklerdir.

6.19-Personel atamalar, gegici gorevlendirilmeleri ile Kaymakamlik goriis ve takdirini
gerektiren konulardaki yazilar, Kaymakamin 6nceden goriisii ve talimati alinarak hazirlanir ve
Kaymakamin imzasina sunulur.

6.20-Kaymakamin sistem {izerinden havale edemedigi; dis kurumlardan, il midiirliikleri ve il
jandarma komutanliklarindan gelen yazilar ilgili kurum tarafindan ¢ikt: alinarak, Yazi isleri
Mudiirliigiine teslim edilir. Kaymakamlik Makaminin gelen evraki ilgili kuruma havale etmesi
igin Yazi Isleri Midiirliigii de ilgili evraka havale kasesi diizenleyerek Kaymakamin imzasina
sunar.

6.21-Tekit yazilari, yonetimde bir aksakhigin bir géstergesidir. Tekide meydan verilen
kurumlarda birim amirleri ile birlikte ilgili gorevliler ortaklasa sorumludurlar.

6.22- Yazilarm ilgili oldugu birimlerce hazirlanmasi ve yayimlanmasi esastir. Ancak; acele
hallerde Yaz Isleri Miidiirliigiince yazinin geregi yapilir ve bilgi amagli ilgili birime gonderilir.

6.23- Onaylar ve yazilar, yasal dayanag: belirtilmek suretiyle olusturularak imza Makamina
sunulacaktir. Her tiirlii yaz,ymn’?ayap\e‘igl olan mevzuat yazida (... Kanunun .... Maddesi, .......
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yonetmeliginin ...... maddesi vb. gibi) agik¢a belirtilecektir. Buna uygun olmayan yazilar
ilgililerince paraf ve imza edilmeyecektir.

6.24-Birimlerce imza i¢in Kaymakamliga sunulacak yazilar Kaymakamlik sekreterligine teslim
edilecektir.

6.25- Yazigmalar 02.02.2015 tarih ve 29255 sayili Resmi Gazetede yayimlanarak yiiriirliige
giren “Resmi Yazigmalarda Uygulanacak Usul ve Esaslar Hakkinda Y6netmelik™ esaslarina
gore yapilacaktir.

6.26- Birim Amirleri bu y&nergede verilen yetkiler disinda Valilik, Ilge Kaymakamliklari ve
Kamu Kurum ve Kuruluslar: ile dogrudan yazigsma yapmayacaklardir.

6.27-Yonerge de degisiklik yapma yetkisi Kaymakama aittir.

7. SORUMLULUKLAR

7.1-Birim Amirleri dogrudan Kaymakam adina bu yonerge ile yetki devredilen yetkileri
kapsaminda yazigsma ve gorev yapan kamu gorevlileri olup, kendilerine bagli tiim birimlerin
yazismalarindan ve islemlerinden sorumludurlar. Bu bakimdan kendilerine bagl birimlerle
ilgili olarak Kaymakam adina izleme, degerlendirme ve denetleme islevlerini stirekli olarak
yapmakla yiikiimliidiirler.

Birim Amirleri, birimlerinde islem géren tiim yazilar ile birimlerince yapilan tiim islemlerden,
birimlerine gelen resmi yazi ve belgelerin korunmasindan ve islemlerin ikmalinden
sorumludurlar.

7.2-Tekit yazilari, yonetimde aksakligin bir géstergesidir. Tekit’e meydan verilen birimlerde
birim amirleri ile birlikte ilgili diger gorevliler ortaklasa sorumlu tutulurlar.

7.3-Islemlerin yiiriitilmesi sirasinda ortaya ¢ikan onemli konular hakkinda gecikmeksizin
Kaymakama bilgi verilecektir.

7.4-Gizlilik dereceli evraklarin ve bilginin ilgisiz kisilerin eline gegmesinden veya konudan
haberdar olmasindan Birim Amiri ve tiim ilgililer sorumludur.

7.5-Yetkilinin bulunmadigi veya izinli oldugu durumlarda imza yetkisi vekil tarafindan
kullanilir, yapilan islem hakkinda daha sonra vekil, asil yetki sahibine bilgi verilir.

8- UYGULAMA ESASLARI

8.1-Vatandaslarimiz, Anayasanin 74. Maddesi uyarinca kendileri veya kamu ile ilgili bilgi
edinme, dilekge ve sikayetleri hakkinda yetkili makamlara bagvurma hakkina sahip oldugundan
Kaymakamlik Makami, vatandaglarimizin sikdyetlerine daima agiktir.

8.2-Demokratik ve seffaf yonetimin geregi olan esitlik, tarafsizlik ve agiklik ilkelerine uygun
olarak kisilerin bilgi edinme, hakkini kullanmalarina iligkin esas ve usulleri diizenleyen 4982
sayill Bilgi Edinme Kanununun uygulanmasina iliskin Esas ve Usuller Hakkindaki
Yonetmelige gore yapilacak basvurular, ilgili kamu kurum ve kuruluslar: ile kamu kurumu
niteligindeki meslek kuruluglarinca kabul edilecek ve cevaplar birim amiri imzasi ile
verilecektir. S




8.3-Kaymakamliga gelen dilekgeler, Kaymakam tarafindan ilgili kuruluslara havale edilir.
Kaymakamlik Makamina gelen dilekgelere verilecek cevaplarda yine kaymakam veya yetki
devri kapsaminda ilgili birim amiri tarafindan imzalanir ve Kaymakamlik Makamina bilgi
verilir.

8.4-Vatandaslarimizin dogrudan ilgili kuruma dilekgeyle miiracaatlari halinde birim amiri
konunun kendi gérev alanlari iginde olmasi kosuluyla, bagvuruyu kabul ederek dilekgeyi ilgili
alt birime havale etmeye, konuyu incelemeye ve islem sonucunu veya talep edilen hususu
dilekge sahiplerine yazili olarak bildirmeye yetkilidirler. Bunlar diginda kalan konular ya da
sikdyet ve sorusturma istemlerine iliskin cevaplar kaymakam tarafindan bizzat imzalanacaktir.
Ancak, bagvurulan birim amiri konunun kendi yetkisi disinda oldugu veya {ist makama arz
gerektifi kanaatine varirsa, dilekgeyi Kaymakama sunarak alinacak talimata gore geregini
yapar. Bagvurularla ilgili tereddiitlii hususlar, yorum, agiklama bizzat Kaymakam tarafindan
¢oztimlenir,

8.5-Basinda (yerel, ulusal yazili ve gorsel basin ) ¢ikan ihbar ve haberler ilgili birim amiri
tarafindan herhangi bir emir beklemeksizin dogrudan dogruya incelenerek sonug en kisa
zamanda Kaymakama arz edilir. Higbir birim amiri ve kamu kurumlarinda ¢aligan personel
kamu gorevleri hakkinda basin agiklamasinda bulunamaz, bulunanlar hakkinda 657 Sayili
Devlet Memurlar1 Kanunu hiikiimleri tatbik olunur.

8.6-“Cok Gizli, Gizli ve Kisiye Ozel” yazilarla, sifreler sadece Kaymakam tarafindan havale
edilir ve kayd1 6zel kalem biirosunda tutulur.

8.7-Kaymakamlik Makamina gelen diger biitiin yazilar yazi isleri biirosunda agilir, ilgili
memur tarafindan kaydi yapilir, Tiim yazilar Kaymakam tarafindan, izinli ve raporlu oldugu
durumlarda Vekili tarafindan ilgili birimlere havale edilir.

8.9-Bakanliklardan gelen biitiin genelgelerin tamami makama arz edilir. Genelgelerin
gereginin yerine getirilmesinden ve takibinden bizzat birim amirleri sorumlu olup, merkezi
idare ve valilik genelgeleri ile ilgili olarak yapilan her tiirlii islem ile ilgili birimler tarafindan
tablo halinde Kaymakamlik Makamina gonderilir.

8.10-Birim Amirince, kendilerine faks, posta ve e-mail ve diger yollarla gelen ve vali adina,
vali yardimcilar1 ve ya Il Miidiirlerince imzalanan evraklarin tamami kaymakamlik makamina
sunulacak, verilen yetki kapsaminda cevaplandirilacaktir.

8.11-Yazilarin Tiirkge dil bilgisi kurallarina uygun hazirlanmasi ve konularin agik bir ifade ile
kisa 6z olarak metne yansitilmasi zorunludur. Bu amagla memurlarin masalarinda
yararlanacaklari, Resmi Yazigmalarda Uygulanacak Esas ve Usuller Hakkinda Yonetmelik,
Tiirkge Sozlitk Imla kilavuzunun bulundurulmas: saglanacaktir.

8.12-Yonerge de agikga belirtilmeyen is ve islemler Kaymakamin imzasina ve onayina tabidir.

IKiNCi BOLUM
IMZA VE ONAY YETKILERI

9-KAYMAKAM TARAFINDAN iIMZALANACAK YAZILAR

9.1-Kanun, Cumhurbagkanligi Kararnamesi, yonetmelik ve yonergelerde bizzat Kaymakam
tarafindan imzalanmasi gereken yazilar.

9.2-Dogrudan Vali imzas: ile gelen yazilar.
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9.3-Birim Amirlerine génderilecek ta,li?"ﬁf"lé?; ‘genelge ve yonergeler.
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9.4-Prensip, yetki ve uygulamada meydana gelen sorumluluklari degistiren yazilar.

9.5- 5442 sayili Kanuna gore biitiin yazismalar Ilge Kaymakami imzasi ile dogrudan 11
Makamina yazilir.

9.6-Kadro talepleri ile ilgili yazilar.

9.7-Emniyet ve asayis ile ilgili nemli ve icra nitelikteki yazilar.

9.8-Tekit yazilari.
9.9-Teftis raporu ve layiha sonuglarinin incelenmesine iliskin yazilar.
9.10-Kaymakamin bizzat imzalamay1 6ngérecegi yazilar.

9.11-“§ifreli”, “Kisiye Ozel”, ‘Gizli”, “Cok Gizli” isaretli yazilar ile Kaymakam adina gelen
yazilara verilecek cevaplar.

9.12-5442 Sayili Kanunun 31. maddesinin (f) fikrast uyarinca ilgede teskilati veya gorevli
memuru bulunmayan kamu hizmetlerinin yiiriitiilmesi igin gorevli daireyi belirtme yazilari.

9.13-Kaymakam tarafindan goriis belirtilmesi gereken konulara iliskin yazilar.
9.14-Birim Amirlerinin, géreve baslama ve gorevden ayrilma yazilari.

9.15-Adli ve askeri kuruluglarla yapilan yazigmalar.

9.16- Naklen atamalarda muvafakat verme/vermeme yazilari,

9.17- Yonergede sayilmayan ve yetki devri kapsaminda birim amirlerine devredilmeyen diger
tiim hususlar Kaymakamin imzasina tabidir.

10- KAYMAKAM TARAFINDAN BiZZAT ONAYLANACAK YAZILAR

10.1-Kanun, Cumhurbaskanligi Kararnamesi ve yonetmeliklerde bizzat Kaymakam tarafindan
onaylanmasi gerektigi bildirilen biitiin is ve islemler.

10.2-5442 Sayili Kanun geregi gegici gorevlendirme, gorevden uzaklagtirma ve goreve iade
onaylart.

10.3-Birim Amirlerinin tiim izin ve vekalet (refakat onaylart dahil) onaylari ile yurtdist izin
onaylart ve Valilik Makamina teklif yazilari.

10.4-Ilge dis1 tagit gorev onaylart.

10.5-Kamu gorevlileri hakkinda inceleme ve sorusturma agilmast ile ilgili 6n incelemeci tayini
i¢in verilecek onaylar.

10.6-Birim Amirlerinin atama, yer degistirme, gegici gorevlendirme, muvafakat, gorevden
¢ekilmis sayilmalari ve emeklilik islemleri ile ilgili onaylar.




10.7-Kamu gorevlileri hakkindaki sikdyet dilekgelerinin kabulii ile gereginin yerine
getirilmesi,

10.8- Il Afet ve Acil Durum Miidiirligii ve kriz masasi ile ilgili yazilari ve onaylari.

10.9- Disiplin hiikiimlerine gore inceleme, sorusturma agma ve muhakkik gérevlendirmesine
iliskin onaylar,

10.10-Birim Amirlerinin her tiirlii izin onaylar1 (yillik izin, mazeret izni, hastalik izni vb.),
Birim Amirleri disindaki personelin 10 giinden fazla olan yillik izin onaylar1 ve diger tiim
personele verilecek mazeret ve saglik izin onaylarr.

10.11-Birim amirlerine vekalet edeceklerin onaylari,

10.12-Kamu gérevlilerinin gorevden uzaklastirma ve iade onaylari,

10.13-Kéylerin biitgelerinin onaylanmasi,

10.14-Personel ile ilgili her tiirlii muvafakat islemleri,

10.15-3091 sayili yasaya gore sorusturmaci tayini, karar verilmesi ve kanunla ilgili her tiirlii
islemler,

10.16-Kamu konutlarini yasa dis1 isgal edenlerle ilgili zorla bosaltma kararlarina iligkin
onaylar,

10.17-1dari para cezalari kararlar: ile ilgili onaylar,
10.18-Kaymakamin bizzat imzalamay1 uygun gordiigii onaylar ile ruhsat onaylari
10.19-Valilik Makaminca yetkilendirilen islere iligkin onaylar,

10.20-Yénergede sayilmayan ve yetki devri kapsaminda birim amirlerine devredilmeyen diger
tiim hususlar Kaymakamin onayina tabidir.

11-BiRiM AMIRLERININ IMZALAYACAGI YAZILAR VE ONAYLAR

11.1- Kaymakamca havale edilen, Cumhurbagkanligi, Bakanlik ve Valilik Genelgelerinin
personele tebligi.

11.2- Kaymakamlik onayindan geg¢mis islem, karar ve emirlerin  kurum personeline
génderilmesine veya tebligine iligkin yazilar,

11.3- Talep niteligi tasimayan veya hesap ve teknik hususlara, ayrintiya iliskin istatistiki
bilgilere, bazi maddi olay ve durumlarin kaydina, tespitine, belirlenmesine, bildirilmesine veya
aksettirilmesine iliskin ilgili il miidiirliiklerine gonderilecek yazilar,

11.4- Kaymakamlik, ilge Emniyet Amirligi ve ilge Jandarma Komutanlig: hari¢ Kurumlarda
gorevli personelin 10 giine kadar (10 giin dahil) olan y1llik izin onaylari,

TSRy,




11.5- Hizmet araci bulunan kurumlarin Iige miilki sinirlart i¢in tasit ve sofr gorev onaylari,

11.6- Kaymakam flgede/Makamda bulunmadig acil durumlarda yazigsma hakkinda 6nceden ve
derhal bilgi verilmesi kaydiyla Kaymakam tarafindan imzalanmas: gereken ancak &zellik ve
ivediligi nedeniyle gecikmesinde sakinca bulunan yazilar,

11.7-llgedeki genel idare kuruluslarinin  birbirinden talep edecegi veya ihtiyaci olan,
Kaymakamlik¢a bilinmesi gerekmeyen 5442 sayih il idaresi Kanununun 9. Maddesi (b)
fikrasinda belirtilen “Hesaba ve Teknik hususlara ait” yazilar,

11.8-3071 Sayili Dilekge Hakkinin Kullanilmasina Dair Kanun ile CIMER araciligiyla gelen
dilekgelere iligkin bagvuru sahiplerine cevabi yazilar.

UCUNCU BOLUM

CESITLI HUKUMLER

12-YAZISMA USULLERi

12.1-Yazilar, Resmi Yazigmalarda Uygulanacak Esas ve Usuller Hakkinda Yénetmelige uygun
olarak yazilacaktir.

12.2-Kaymakam Adina yetkili makamlarca imzalanacak yazilarda, imza yerine yetkilinin ad:

yazildiktan sonra altina Kaymakam Adina (Kaymakam a.) ibaresi konulacak, bu ibarenin de
hemen altina yetkilinin unvan yazilacaktir.

ORNEK:

Ad1 ve Soyadi
Kaymakam a.
lige Jandarma Komutan;

12.3-Yazigmalarda standardizasyon 6zen gésterilecektir. Ornegin Onaylarda °OLUR?” ibaresi
kullamlacak, altina tarih ve imza yeri igin 3 satir aralik birakilacak, altina da Olur’ u
imzalayacak isim ve makam yazilacaktr,

ORNEK:

OLUR
/2019

(imza)




12.4-Birim Amirleri tarafindan Kaymakam onaymna sunulacak teklif yazisi ve olurlara
muhakkak birim amirinin “Uygun Gériigle Arz ederim’’ ibaresi konulacaktir.

13-UYGULAMAYA ILiSKiN DiGER HUKUMLER

13.1-Kaymakamlik inceleme, denetleme gezilerine refakat eden birim amirleri, gezi ve
inceleme esnasinda dile gelen sorunlari not alacak, verilecek talimatlara gére uygulamalari
takip edip sonucunda Makama bilgi sunacaktir.

13.2-Bu yénergede sayilmayan, siniflandiriimayan ve tarif edilemeyen hususlar ile tereddiit
edilen diger hallerde Kaymakam emrine gore hareket edilir.

13.3-Bu yonergenin uygulanmasindan ve alt kademelere duyurulmasindan Birim Amirleri
sorumludur.

13.4- Imza yetkisinin devrinde Kaymakamin her konuda havale, imza ve onay yetkisi
saklidir. “Kaymakam gerek gordiigiinde devrettigi yetkileri her zaman kullanabilir”.

13.5- Bu Yonerge biitiin memurlara imza kargiliginda okutulacak ve yénergenin bir Ornegi her
birimde her zaman basvurmaya hazir sekilde bulundurulacaktr.

13.6- Bu yonergede herhangi bir eksiklik veya aksayan bir yoniin tespit edilmesi halinde, bu
durum tespit eden ilgili birimin amiri tarafindan ivedilikle Kaymakamlik Makamina yazili
olarak bildirilir. Kaymakamlik Makami da konuyla ilgili bir aksakligin olduguna kani olursa
yonergeyi giincelleyip, tekrardan ilgili birimlere gonderir.

14-YURURLULUK

14.1- Bu Yonerge 04.09.2019 tarihinden itibaren yirtirliige girer.

14.2-Bu Yonergenin yiiriirliige girdigi tarihten itibaren, bu y6nerge haricinde ikizdere
Kaymakamligi tarafindan daha once gikarilan imza yetkileri y6nergeleri yiiriirliikten
kaldirlmigtir.

14.3- Bu Yonerge hiikiimlerini Ikizdere Kaymakamu yiiriitiir.




